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CW11 专家咨询费发放流程操作手册 

PC（电脑)在浏览器中输入 http://39.99.224.165:81/ 

手机 APP 在应用商店下载 EMobile7，服务器地址：

http://39.99.224.165:8999 

用自己的用户名 、密码登录进入 OA，在右上角的快捷入口

新建流程--财务管理-- CW11 专家咨询费发放流程，如图

所示： 

 

 

 流程中所有带*号的为必填项，填报说明如下： 

标 题：系统自动生成； 

http://39.99.224.165:81/
http://39.99.224.165:8999/
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项目(课题)名称：根据专家咨询内容选择相关的课题号；  

预算科目：专家咨询费属于劳务费预算科目，不能选业务费； 

评审起止日期：需与发放说明、会议通知以及签到表上所

写一致； 

发放说明：发放说明需合理，事由清楚，与项目的科研活

动直接相关； 

发放明细：可以在放大镜里输入专家姓名，系统可以带出相

应的信息(系统第一次付款的人员无法查询)，新建路径如下：

门户—人事—专家咨询人员信息—新建—保存并新建 

  

发放金额：半天不能超过一天标准的 60%，线上参会的原则

上不能超过线下参会标准的一半，第三天减半执行；具体标

准参考《中央财政科研项目专家咨询费管理办法》 

相关附件：会议通知、会议照片、会议签到表；线上会议必



 

 3 / 7 

 

须附带有日期的会议截图； 

注意事项： 

1、如为会议类专家咨询，需要上传项目负责人签字或盖章的

会议通知； 

2、专家咨询费必须发放到专家本人，不能带领； 

 

附：《中央财政科研项目专家咨询费管理办法》 

 

 

 

中央财政科研项目专家咨询费管理办法 

 

第一条  为加强和规范专家咨询费的管理，根据《预

算法》以及中央本级项目支出定额标准等国家有关预算管

理制度规定，制定本办法。 

第二条  专家咨询费是指科研项目（课题）承担单位

（以下简称单位）在项目（课题）实施过程中支付给临时

聘请的咨询专家的费用。 

第三条  本办法适用于由中央财政科研项目资金列支
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的专家咨询费。 

第四条 本办法的专家是指精通某一领域业务，或对相

关科技业务的某一方面有独到见解，已取得高级专业技术职

称的人员或被科研项目（课题）承担单位认可的其他专业人

员。 

第五条  单位应当结合实际制定统一、合理、规范的

咨询专家遴选办法，并在单位内部公开。具备条件的单位

应当建立多领域、多学科的咨询专家库。 

第六条  高级专业技术职称人员的专家咨询费标准为

1500-2400 元／人天（税后）；其他专业人员的专家咨询费

标准为 900-1500 元／人天（税后）。 

第七条  院士、全国知名专家，可按照高级专业技术

职称人员的专家咨询费标准上浮 50%执行。 

第八条  本办法所指专家咨询活动的组织形式主要有

会议、现场访谈或者勘察、通讯三种形式。 

（1）以会议形式组织的咨询，是指通过召开专家参加

的会议，征询专家的意见和建议。 

（2）以现场访谈或者勘察形式组织的咨询，是指通过

组织现场谈话，或者查看实地、实物、原始业务资料等方
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式征询专家的意见和建议。 

（3）以通讯形式组织的咨询，是指通过信函、邮件等

方式征询专家的意见和建议。 

第九条  不同形式组织的专家咨询活动适用专家咨询

费标准如下： 

 

 

半天 

不超过两天

（含两天） 

 

超过两天 

会议 

按照本办法第

六条所规定标

准的 60%执

行。 

按照本办法第

六条所规定的

标准执行。 

第一天、第二

天：按照本办

法第六条所规

定的标准执

行； 

第三天及以

后：按照本办

法第六条所规

定标准的 50%

执行。 

现场访谈

或者勘察 

按照上述以会议形式组织的专家咨询费相关标

准执行。 
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通讯 
按次计算，每次按照本办法第六条所规定标准

的 20-50%执行。 

 

第十条  不同领域、相同专业技术职称的专家咨询费

标准应当保持一致。 

第十一条  根据国家经济社会发展水平和物价变动等

情况，财政部适时对专家咨询费标准进行调整。 

第十二条  专家咨询费不得支付给参与项目（课题）

研究及其管理的相关人员。 

第十三条  专家咨询费的发放应当按照国家有关规定

由单位代扣代缴个人所得税。 

第十四条  单位发放专家咨询费原则上采用银行转账

方式。 

第十五条  单位应当建立专家咨询费的支付审核机

制，负责核实专家咨询行为及专家咨询费发放的真实性、

合规性，并及时向代理银行办理支付手续。对专家信息不

真实、存在虚假咨询行为，以及其他违反本办法或单位有

关规定的，单位应当拒绝办理支付手续。 

第十六条  单位应当对专家咨询费的开支做好财务记
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录，并及时归档，定期对专家咨询费支付情况进行检查。 

第十七条  地方财政科研项目开支的专家咨询费可参

照本办法，结合本地实际予以执行。 

第十八条  单位可根据本办法有关规定，结合单位实

际制定实施细则。 

第十九条  本办法自印发之日起施行。 

 

 


